DECYZJA NR ...
DYREKTORA BIURA FINANSOW KOMENDY GLOWNEJ POLICJII
2 duia LS. .m\..d.lﬁ.t?.\.m.ig{ 2016+,

w sprawie szezegolowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura Finansow
Komendy Gléwnej Policji, podzialu zadah miedzy dyrektorem a jego zastepes i gléwnym

ksiegowym resortu oraz katalogu zadan kemdrek organizacyjnych

Na podstawie § 12 ust. 1 zarzadzenia nr 2 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 1 kwieinia 2016 1.

w sprawie regulaminu Komendy Gléwnej Policji (Dz. Urz. KGP poz. 13) postanawia sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. W strukturze organizacyjnej Biura Finanséw Komendy Gléwnej Policji, zwanego dalej
Hbitrem”, wystepuja:
1) kierownictwo, skladajgce sig z:
a) dyrektora biura,
b) zastgpey dyrektora biura,
c) gldwnego ksiggowego resorty;
2}  Wydzial Planowania Budzetu;
3)  Wydziat Zaméwich Publicznych i Funduszy Pomocowych, w tym Sekcja Pozyskiwania Srodkéw
Pomocowyceh;
4y Wydzial Wydatkdw Osobowych;
5) Wydzial Rozliczes;
0) Wydzial Rachunkowosci i Sprawozdawezosc;
7y Wydzial Finansowo-Ksiggowy, w tym Zesp6! do spraw Inwenfaryzaciji;
8) Sekcja Wsparcia Administracyjnego.

2. Schemat organizacyjny biura stanowi zalgezaik do decyzji.

§ 2. Dyrektor biura wykonuje zadania okreélone w § 11 zarzadzenia nr 2 Komendanta Gléwnego
Policji z dnia 1 kwietnia 2016 r. w sprawie regulaminu Komendy Gidwnej Policji i w odrebnych
przepisach oraz sprawuje bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadai przez:
1y  Wydziat Planowania Budzetu;

2)  Wydzial Wydatkéw Osobowych, o kidrych mowa w § 7 pkt 2;
3) Wydzial Rozliczen, o ktérych mowa w § 8 pki 111 12;

4)  Sekcjg Wsparcia Administracyjnego. KANCELARIA
Biura Finansow KGP
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§ 3. Zastepca dyrektora biura:

zastepuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nieobecnosei, w kierowaniu biurem

1jest uprawniony w szczegélnosei do:

a) planowania, organizowania, koordynowania i nadzorowania realizacji zadatt przez komérki
organizacyjne biura,

b) reprezentowania dyrektora biura wobec Komendanta Giéwnego Policji, jego zastepedw,
kierownikéw jednostek organizacyjnych Policji oraz kierownikéw komdrek organizacyjnych
Komendy Gléwnej Policii,

c) reprezentowania dyrektora biura wobec organdw wiladzy publicznej, instytucji panstwowyel,
organizacji spolecznych oraz obywateli w sprawach zleconych przez Komendanta Glownego
Policji,

d} powolywania nieetatowych zespoldw do realizacji okreslonych zadan oraz wyznaczania
podleglych policjantéw lub pracownikéw do kierowania tymi zespolami;

z wylgezeniem spraw osobidcie nadzorowanych przez dyrektora biura, sprawuje bezposredni

nadzor nad wykonywaniem zadan przez:

a) Wydzial Zaméwien Publicznych i Funduszy Pomocowych,

b) Wydzial Wydatkéw Osobowych, o ktérych mowa w § 7 pkt 11312,

¢) Wydzial Rozliczen, o ktérych mowa w § 8 pkt 1-10 1 13-20.

§ 4. [. Gléwny ksiggowy resortu:

zastgpuje dyrektora biura, na jego polecenie lnb w czasie jego nicobecnodei i jednoczesnej
nicobecnodei zastgpey dyrektora biura, w kierowaniu biurem i jest uprawniony w szezegdlnosei
do wykonywania czynnoéci, o ktérych mowa w § 3 pkt 1 lit. a—d;

z wylgezeniem spraw osobiscie nadzorowanych przez dyrektora biura, sprawuje bezposredni
nadzér nad wykonywaniem zadan przez:

a) Wydzial Rachunkowodcei i Sprawozdawezose,

b) Wydzial Finansowo-Ksiggowy.

2. Zakres obowigzkédw gléwnego ksiggowego resortu okredlaja odrebne przepisy.

§ 5. Do zadan Wydzialu Planowania Budzetu nalezy w szczegdlnoéei:

planowanie budzetu Policji w ukladzie tradycyjaym w zakresie:

a) pozaplacowych $wiadczen pienigznych,

b) wynagrodzen, uposazes i wydatkdw pochodnyeh,

c) wydatkdw rzeczowych,

d) wydatkow majgtkowych;

planowanie budzetu Policji w zakresie programéw realizowanych ze srodkéw pochodzgeych

z budzetu Unii Europejskiej 1 innych zrddet zagranicznych oraz budzetu srodkéw europejskich;
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planowanie budzetu Policji w ukladzie budzetu zadaniowego przy wspolpracy komérek
organizacyjuych Komendy Gléwnej Policji i Centralnego Biura Stedezego Policji,
odpowiedzialnych za mierniki realizacji celéw okreslonych w strukturze budzetu zadaniowego;
przygotowywanie projektéw wytycznych Komendanta Gtéwnego Policji do planowania budzetu
Policji przez dysponentéw érodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia bezposrednio podlegiych
Komendantowi Gléwnemu Policji;

przygotowywanie wytycznych finansowych oraz zalozen do opracowywania celéw i miernikow
w ukladzie budzetu zadaniowego realizowanego przez jednostki otganizacyjne Policji;
aktualizowanie Wieloletniego Planu Finansowego Pafstwa w ceh zapewnienia zgodnoéci
zustawg budzetows, w tym w zakresie programéw realizowanych ze érodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej i innych Zrodet zagranicznych oraz budzetu érodkédw europejskich,
oraz przygotowanie prognozy wydatkéw na lata nastepne;

sporzadzanie planéw finansowych dysponentéw érodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia
bezpodrednio podlegtych Komendantowi Gtéwnemu Policji oraz przygotowywanie zmian w tych
planach w ukladzie tradycyjuym, w tym w zakresic programéw realizowanych ze $rodkdw
pochodzgcych z budzetu Unii Ewropejskiej i innych zrédet zagranicznych oraz budzetu Srodkéw
europejskich;

przygotowywanie zmian w planie finansowym Policji w ukladzie budzetu zadaniowego;
przygotowywanic wnioskéw do ministra wiadciwego do spraw wewngirznych o dokonanie zmian
w planie finansowym Policji, w tym w zakresie programéw realizowanych ze érodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej i innych zrédet zagranicznych oraz budzetu rodkéw
europeiskich;

przygotowywanie wnioskéw do minisira wlasciwego do spraw wewnetrznych o zapewnienie
{inansowania oraz o uruchomienie rezerw budzetu pafistwa i budzetu $rodkésw europejskich;
weryfikowanie wnioskéw jednostek organizacyjnych Policji o wyrazenie zgody na platnosei
w Banku Gospodarstwa Krajowego i przekazywanie ich do dysponenta czgsei budzetoweyj;
obsluga i administrowanie Informatycznym Systemem Obsiugi Budzetu Panstwa TREZOR
w zakresie wprowadzania danych zgodnych z planem finansowym Policji w celu zapewnienia
srodkéw finansowych dla Policji;

planowanie i podejmowanie dzialah w zakresie zapewnienia §rodkéw finansowych na realizacje
zadaii obronnych jednostek organizacyjnych Policji, w tym opracowywanie danych do programu
pozamilitarnych przygotowan obronnych Policji;

opiniowanie wnioskéw o dotacje dla Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji;
sporzgdzanic sprawozdaii budietowych w zakresie wynagrodzen i zatrudnienia w Policji oraz
innyeh informacji finansowych dotyczacych realizacji planu  finansowego dla potrzeb

kierownictwa Policji i instytucji zewnetrznych;
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analizowanie aktéw prawnych pod wzgledem wywolywanych skutkow finansowych dla budzetu
Policji;

sporzgdzanie analiz z realizacji budzetu Policji w celu przygotowania propozycji zmian w planach
finansowych dysponentéw $rodkéw budzetu pafistwa trzeciego stopnia bezpodrednio pedlegiych
Komendantowi Glownemu Policji oraz propozycji prowadzenia polityki gospodarowania
drodkami budzetowymi;

opracowywanie informacji z zakresu finanséw Policii w celu zamieszezania ich na stronie
podmiotowej Kemendanta Gléwnego Policji w Biuletynie Infornmacji Publicznej;

udzial w opracowywaniu dokumentéw strategicznych Komendanta Glownego Policii w zakresie

finansowym.

§6.1. Do zadah Wydzialu Zaméwied Publicznych 1 Funduszy Pomocowych nalezy

w szczegblnodei:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

weryfikowanie wnioskéw o wszezgeie postgpowania o udzielenie zambwienia publicznego;
prowadzenie konkurséw i postgpowan o udzielenie zamdwien publiczaych;

prowadzenie dialogu technicznego;

prowadzenie postgpowant © udzielenie zamdwief publicznych, do ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 1.
poz. 2164), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, z powodéw innych niz okre$lone w art. 4 pkt 8§
fejze ustawy,

analizowanie oraz przygotowywanie propozycji rozstrzygnigé odwolah wnoszonych w toku
postepowan o udzielenic zaméwienia publicznego;

uezestniczenie w rozstrzyganiu sporéw o zaméwienia publiczne przed Krajowa lzbg Odwolawezg
fub Sgdem Okregowym w Warszawie;

sporzgdzanie Planu zamowien publicznych dla Komendy Glownej Policji;

prowadzenie rejestru  postepowan o udzielenie zamowienia publicznego  realizowanych
w Komendzie Glownej Policji;

sporzgdzanie plandw, zestawiefl, informacji i analiz dotyczacych zamOwien publicznych
na wniosek wiasciwych organdw, sluzb i instytucji, a takze dla biezgcych pobrzed kierownictwa
biura;

opracowywanie i opiniowanie projektow aktéw prawnych dotyczacych zamoOwiell publicznych;
wydawanie dyspozycji zwrotu zabezpieczei wadialnych ofert zlozonych w postepowaniu
o udzielenie zambwienia publicznego,

sporzadzanic wnioskéw o uruchomienie postgpowan przetargowych o wartosci przekraczajace]
kwote, o kiérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, oraz prowadzenic postgpowan o udzielenie
zaméwiedi publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty okveSlonej wart, 4 plt 8

tejze ustawy, w zakresie zakupdw finansowanych z limitu biura;



13) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty okreélonej

w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, realizowanych przez biuro;

14) sporzadzanie sprawozdai dla Urzedu Zamdwien Publicznych.

2. Do zadan Sekeji Pozyskiwania Srodkéw Pomocowych, funkejonujacej w ramach Wydzialu

Zamowien Publicznych i Funduszy Pomocowyeh, nalezy w szczegblnosci:

1)

2)

3

4)

5)

6)

7

8)

1)

pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych oraz koordynowanic projektéw realizowanych przez
komorki organizacyjne Komendy Gléwnej Policji i Centralnego Biura éledczego Policji
oraz dokonywanie analiz w zakresie skutkéw finansowych dla budZetu Policji w zakresie
utrzymania projektéw w latach kolejnych;

prowadzenie dzialaii umozliwiajgcych udziat Policji w programach finansowanych z funduszy
pomocowych;

wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji i komoérkami organizacyjnymi Komendy
Gibwnej Policji w zakresie uczestnictwa w programach pomocowych;

upowszechnianie w jednostkach organizacyjnych Policji i komérkach organizacyjnych Komendy
Glownej Policji wiedzy o warunkach uezestnictwa w programach pomocowych;

koordynowanie dzialait komérek organizacyjnych Komendy Gléwnej Policji uczestniczacych
we wdrazaniu projektéw finansowanych z funduszy pomocowych oraz nadzér na ich terminows
realizacja;

monitorowanie dziatan jednostek organizacyjnych Policji zwigzanych z realizacja zadai
iinansowanych z funduszy pomocowych;

planowanie finansowania zadan Komendy Glownej Policji ze $rodkéw funduszy pomocowych
oraz uczestniczenie w opracowywaniu budzetu Komendy Gléwnej Policji w ezesei dotyczacej
wspdtfinansowania krajowego;

udzial w przygotowywaniu wnioskéw do ministra wladciwego do spraw wewnglrznych
0 dokonanie zmian w planie finansowym Policji w zakresie programéw realizowanych
ze Srodkdéw pochodzaeyeh z budzetu Unii Europejskiej i inmych Zrédet zagranicznych oraz

budzetu srodkéw europejskich.

§ 7. Do zadan Wydzialu Wydatkéw Osobowych nalezy w szezegdlnodei:

planowanie, naliczanie oraz ewidencjonowanie naleznodei pienigznych dla policjantéw
i pracownikéw Komendy Gléwnej Policji i Centralnego Biura Sledczego Policji oraz oséb
pobierajgcych $wiadezenia pieniezne, o ktérych mowa w art, 117 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r.
o Policji (Dz. U. z 2015 1. poz. 355, z pézn. zm."), obejmujgcych w szezegOiodei: uposazenia,

wynagrodzenia, nagrody roczne, dodatkowe wynagrodzenie roczne, nagrody jubileuszowe,

b Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, z 2015 r. poz. 529, 1045, 1066, 1217, 1268,
1850, 2023 1 2281 oraz z 2016 1. poz. 1471437,
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odprawy, ckwiwalenty za niewykorzystany urlop, zasilki na zagospadarowaiie, ryczalty z tytulu
przeniesienia stuzbowego, zasilki osiedleniowe, odprawy posmiertne, nagrody uznaniowe
lub motywacyjne, doplaty do wypoczynku, réwnowazniki pienigzne za przejazd raz w roku
policjantéw i czlonkéw ich rodzin oraz réwnowazniki pienigzne za przejazd do miejsca
zamieszkania i z powrotem policjantéw skierowanych na studia lub przeszkolenie;
opracowywanie, we wspolpracy z komérkg organizacyjng Komendy Gléwnej Policji wlasciwa
do spraw osobowych, zalozeii do polityki kadrowo-placowej Komendanta Glownego Policji;
prowadzenie sprawozdawczosci i rozliczen zgodnie z wymaganiami zawartymi w przepisach
o finansach publicznych oraz przepisach dotyczacych podatku dochodowego od osob fizycznych
i ubezpieczen spolecziych;

ewidencjonowanie i rozliczanie skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz rozliczanie podatku
dochodowego od 0séb fizycznych, w tym od umdw-zlecer;

zglaszanie do ubezpieczeii policjantéw i pracownikow Komendy Gléwnej Policji 1 Centralnego
Biura Sledczego Policji oraz cztonkdw ich rodzin, dokonywanie zmian danych identyfikacyjnych
w tych zgloszeniach oraz wyrejestrowywanie z ubezpieczess policjantow i pracownikow;

obsluga funduszu nagréd i zapomag Komendanta Gléwnego Policji;

abstuga Zakladowego Funduszu Swiadezett Socjalnych pracownikéw Komendy Giownej Policji
i Centralnego Biuwra Sledczego Policji oraz Funduszu Socjalnego dla oséb uprawnionych
do policyjnego zaopatrzenia emerytalnego;

prowadzenie postgpowan administracyjuych dotyczacych przyznawania pomocy finansowej
na ksztalcenie dzieci policjantéw, ktdrych $mieré nastapila w zwiazku ze sluzba;

obstuga Funduszu Prewencyjnege Powszechnego Zakladu Ubezpieczen S.A

prowadzenie rozliczen finansowych =z Paiistwowym Funduszem Rehabilitacji  Oséb
Niepelnosprawnych;

obstuga finansowa policjantéw pelnigeych shuizbe poza granicami kraju, w szezegolnodei
naliczanie i wyplata naleznosei przystugujgeych im z tytulu oddelegowania;

obstuga Platformy Ustug Elektronicznych Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych w zakresie zwolnien

lekarskich.

§ 8. Do zadan Wydzialu Rozliczei nalezy w szezegbinodei:

prowadzenie kontroli merytorycznej dowodéw ksiggowych wytworzonych w wydziale;
dokonywanie kontroli merytorycznej dowoddw ksiggowych dotyezgeych holowania i parkowania
pojazdéw oraz badania os6b zatrzymanych dla potrzeb postgpowan przygotowawezych;
naliczanie i weryfikowanic dokwmentéw stanowigcych podstawe do wyplaty w zakresie
dotyczacym naleznosei przystugujgcych bieglym, thimaczom i osobom wezwanym do okazania;
rozliczanie projektéw finansowanych z funduszy pomocowych w zakresie dotyczgcym Komendy

Gléwnej Policji jako beneficjenta;
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sporzgdzanic sprawozdad z realizacji przez Komende Gléwna Policji projektéw finansowanych
z funduszy pomocowych;

realizowanie bezgotdwkowego obrotu w zakresie operacji gospodarczych dotyczacych platnogei
projektéw finansowych z funduszy pomocowych przez Komende Gléwng Policii;

prowadzenie ewidencji otrzymanych i powierzonych wydziatowi gwarancji ubezpieczeniowych
i bankowych dotyczacych wadidw i zabezpieczen uméw, a takize dokonywanie zwrotu i nadzér
nad prawidlowym i terminowym ich obrotem prawnym;

kierowanie do gwarantéw zgdan zaplaty na pisemny wniosek wiaseiwej komérki organizacyjnej
Komendy Glownej Policji lub Wydziatu Zaméwien Publicznych i Funduszy Pomocowych;
rozliczanie krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych policjantéw i pracownikéw Komendy
Glownej Policji;

planowanie i naliczanie naleznoéci pieniginych dla policjantéw Komendy Gléwnej Policji
i Centralnego Biwa Sledczego Policji z tytulu  kosztéw dojazdu o0séb  uprawnionych
mieszkajgeych poza siedzibg jednostki organizacyinej Policji, w ktérej pelnig shuzbe;

obshuga finansowa dysponentéw funduszu operacyjnego Policji;

prowadzenie kontroli formamo-rachunkowej dokumentacji finansowej dysponentéw funduszu
operacyjuego Policji;

sparzadzanie projekidw planéw finansowych dotyczgeych zadat realizowanych przez wydzial;
biezgce konfrolowanie i analizowanie wykonania planu finansowego w zakresie zadanh
realizowanych przez wydzial;

planowanie i nadzér nad wykonaniem wydatkéw zwigzanych z zadaniami obronnymi i ich
zgodnoscei z Programem Pozamilitarnych Przygotowai Obronnych oraz ich rozliczanie za Policje;
podejmowanie dziala w zakresie zapewnienia $rodkéw finansowych na realizacje zadan
obronnych w komoérkach organizacyjnych Komendy Gléwnej Policji i jednostkach
orgamzacyjnych Policji, w tym planowanie i sporzgdzanie sprawozdani z wykonania wydatkéw;
sporzgdzanie projektéw uméw-zleced i umédw o dzieto finansowanyeh z limitu biura oraz nadzér
na ich realizacja;

rozliczanie wydatk6w zwigzanych z dzialalnoseig szkoleniows Komendy Giownej Policji oraz
nadzor na realizacjg uméw w tym zakresie;

rozliczanie wydaikéw dotyczgeych zadat z zakresu medycyny pracy i innych swiadezen
zdrowotnych wykonywanych w Komendzie Gléwnej Policji oraz nadzér nad realizacjg umdw
w tym zakresie;

sporzadzanie, planowanie i nadzér nad realizacja planu wydzielonego na umowy-zlecenia

iumowy o dzielo oraz limitem przyznanym na ten cel.
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§ 9. Do zadan Wydzialu Rachunkowosci i Sprawozdawezosci nalezy w szezegdlnodei:
przygotowywanie rozwigzan systemowych dla jednostek organizacyjnych Policji w zakresie
modyfikacji systemu finansowo-ksiggowego w celu dostosowania do obowigzujgeych przepisow
prawa;

opracowywanie i aktualizowanie zasad rachunkowodci dla dysponentdw budzetu Policji w celu
wprowadzenia ich w zakladowej polityce rachunkowosci jednostki;

inicjowanie zmian w przepisach prawa dotyczacych spraw finansowych, majgcych wplyw
na sposéb prezentowania danych finansowych oraz pozyskiwania informacji ze sprawozdan
do wykorzystywania w biezacej dzialalnosci;

nadzér nad poprawnoécig formalnoachunkows sprawozdaf budzetowych i finansowych,
sporzadzanyeh przez dysponentéw $rodkéw budzetu pasfistwa trzeciego stopnia podleghych
Komendantowi Giéwnemu Policji, poprzez:

a) sporzgdzanie lacznych sprawozdan budzetowych w ujgciu paragrafowym oraz zadaniowym,

b) sporzadzanie lgcznego, rocznego sprawozdania finansowego Policji;

nadzér nad poprawnoseig formalno-rachunkows jednostkowych projektéw planéw finansowych
i sprawozdan  budzetowych, sporzgdzanych przez poszezegdlnych dysponentéw Funduszu
Wsparcia Policji, oraz sporzadzanie lacznego projektu planu finansowego i lacznych sprawozdan
budzetowych;

udzial w sporzadzaniu kwartalnych i rocznych analiz z wykonania budzetu Policji;

sporzadzanie kwartalnych zbiorczych informacji o darowiznach przyjetych przez Policjg;

nadzoér merytoryezny nad systemem finansowo-ksiegowym uzytkowanym w jednostkach
organizacyinych Policji;

obsluga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetv Pafnstwa TREZOR w  zakresie
sprawozdawczosci pozostajace] we wlasciwosei wydziahy;

nadzér nad formalno-rachunkows prawidlowoscig sporzadzania sprawozdawcezodei budzetowej
i finansowej instytucji gospodarki budzetowej Centrim Uslug Logistycznych i Centralnego
Laboratorium Kryminalistycznego Policji;

opiniowanie projektéw aktdow prawnych w zakresie finansow publicznych, rachunkowosci
oraz gospodarki finansowej jednostek budzetowych;

kreowanie kierunkéw dzislad majacych na celu prawidlowe ujmowanie majatku Policji
w ksiegach rachunkowycly;

kreowanie sposobdw wykorzystania dobrych praktyk w zakresie rachunkowodci na podstawie
doéwiadezen wypracowanych przez poszezegdlne jednostki organizacyjne Policji oraz informacyi

przedstawianych w wyniku kontroli prowadzonych w jednostkach organizacyirych Policji.
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§ 10. 1. Do zadai Wydziatu Finansowo-Ksiegowego nalezy w szezegblnodcei:

prowadzenie ksigg rachunkowych w ujgciu syntetycznym i analitycznym oraz ewidencji
syntetycznej skiadnikéw majatkowych Komendy Gléwnej Policji: érodkéw trwatych, pozostalych
srodkéw trwatych i materialdw;

uzgadnianie sald rozrachunkéw z tytutu naleznosei i zobowiazar;

opracowywanie 1 sporzadzanic comiesigcznych, kwartalnych i rocznych  sprawozdan
budzetowych, kwartalnych sprawozdafi o stanie zobowigzan 1 naleznoel oraz sprawozdan
fimansowych Komendy Glownej Policji;

sporzgdzanie dokumentéw dotyczaeych potwierdzenia dostaw realizowanych centralnie w trybie
nieodplatnego przekazywania majgtku rzeczowego;

rozliczanie pedatku VAT z urzedem skarbowym oraz sporzgdzanie deklaracii;

realizowanie zadaf zwigzanych z ewidencja roszozefi z tytulu odsetek oraz monitorowanie
terminowodei regulowania naleznosei dochodzonych przez komérki organizacyjne Komendy
Gl6wnej Policji oraz roszezent spornych i splaty zobowiazan;

sporzgdzanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych Komendy Gléwnej Policji oraz ich
korekt;

sporzgdzanie biezgeych analiz 1 informacji o realizacji planu wydatkéw i dochoddw budzetowych
Komendy Gléwnej Policji;

sporzgdzanie analiz i informacji z wykorzystania rezerw budietowych;

potwierdzanie zabezpieczenia finansowego w planie finansowym jednostki w zakresic umdw
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane na rzecz Komendy Gléwnej Policji, a takze jednostek
organizacyjnych Policji w praypadku zakupéw dokonywanych centralnie;

prowadzenie rejesiru zawartych uméw oraz angazowanie przyszlych wydatkéw w planie
finansowym Komendy Gléwnej Policji z tytutu wynikajacych z nich zobowigzai finansowych;
sporzgdzanie harmonogramu realizacji wydatléw budzetowych oraz miesigeznych zapotrzebowai
na srodki finansowe dla Komendy Gléwnej Policji;

uzgadnianie wynikdw inwentaryzacji z ewidencjg ksiggowa;

uzgadnianie ewidencji syntetycznej z ewidencig analityczng prowadzong w  komdrkach
organizacyjnych Komendy Gléwnej Policji;

obsluga Informatycznego Systemu Obsiugi Budzetu Pafistwa TREZOR w zakresie planowania
i sprawozdawoczoéci, pozostajacych we wladciwodei wydziahy;

realizowanie obrotu gotéwkowego i bezgotéwkowego w zakresie operacji gospodarczych
Komendy Gléwnej Policji;

sporzadzanie dokumentéw dotyczgeych rozliczen wewnetrznych;

prowadzenie obstugi kasowsj i Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej;

dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dowodéw ksiegowych;

terminowe realizowanie zobowigzaf wobec kontrahentéw Komendy Glownej Policji;



21) obsluga systemu bankowosci clektronicznej w  zakvesie rachunkdéw  podstawowych
i pomocniczych.
2. Do zadefi Zespolu do spraw Inwentaryzacji, funkcjonujgcego w ramach Wydzialu

Finansowo-Ksiggowego, nalezy w szczegdlnosei:

1) opracowywanie projektu harmonogramu inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Komendy
Gldwnej Policji;

2) organizowanie, koordynowanie i kontrolowanie przeprowadzanych w Komendzie Gléwnej Policji
inwentaryzacji aktywow i pasywdw oraz rozliczanie jej wynikdw;

3) monitorowanie realizacji wnioskéw poinwentaryzacyjnych zawartych w sprawozdaniu Gléwnej
Komisji Inwentaryzacyjnej Komendy Gldwnej Policji;

4)  przeprowadzanie szkolesl z zakresu prowadzenia inwentaryzacji;

5)  koordynowanie zadan majgeych na celu terminowe przeprowadzanie inwentaryzacji;

6) inicjowanie dzialan majgcych na celu ochrone majatku Komendy Gléwnej Policji w wyniku

ustalen z przeprowadzone] inwentaryzacii,

§ 11. Do zadan Sekeji Wsparcia Administracyjnego nalezy w szczegdlnodci:

1) obsluga kancelaryjno-biurowa policjantdw i pracownikéw biura;

2) obshiga administracyjno-gospodareza policjantéw i pracownikéw biura,

3) obstuga informatyczna policjantéw 1 pracownikdw biura, w szczegdlnodci administrowanie
eksploatowanymi w biurze systemami informatycznymi i uZytkowymi, sieciami informatycznymi
oraz elektroniczaymi bazami danych;

4} wybrakowywanie zuzytego sprzgtu kwatenmistrzowskiego i informatycznego;

5) obstuga organizacyjno-kadrowa policjantdw i pracownikéw biura;

6) monitorowanic zagadnien z zakresu medycyny pracy w biurze w celu zapewnienia wywiazywania
sig pracodawey i pracowiik6w z obowigzkdw nalozonych w tym obszarze przez prawo pracy;

7) obsluga szkoleniowa w zakresie szkolen pracownikéw biura i lokalnego doskonalenia
zawodowego policjantdw biura w obszarze bezpieczenstwa i higieny pracy i stuzby, ochrony
informacji niejawnych i ochrony danych osobowych oraz opracowywanie dokumentéw
planistycznych w tym zakresie;

8)  koordynowanie przedsigwzigé biura zwigzanych z przygotowaniami obronnymi Policji;

9) opracowywanie i akiualizowanie procedur alarmowania policjantéw i pracownikéw biura;

10) tworzenie i nadzor nad aktualizacja polityki bezpieczenstwa w biurze;

11} koordynowanie dziatan w zakresie przygotowywania informacji dotyczgeych kontroli
prowadzonych w biutze oraz kontroli zarzadczej;

12) obstuga transportowa biura, we wspdipracy z wlasciwymi komérkami organizacyjnymi Komendy
Glownej Policji;

13} przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg 1 wnioskéw bedacych we wladeiwosci biura;
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14) opiniowanie aktow prawnych w zakresie wlasciwosci biura, w szezegélnodei dotyczacych:
a) uposazenia, naleznodei i Swiadezen wynikajgcych ze stosunku shuzbowego policjantow,
b) odpowiedzialno$ci majgtkowej policjantéw,
¢} odszkodowan z tytutu wypadkéw i chordb policjantéw pozostajacych w zwigzku ze stuzba;

15) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych ustalania uprawniefi do odszkodowaf
z tytulu wypadkéw i chordb policjantéw pozostajacych w zwigzku ze stuzba;

16) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wilasciwoéci biura oraz nadzér nad
postepowaniami administracyjuymi dotyczacych przyznawania pomocy finansowej na ksztalcenie
dzieci policjantdw, ktérych $mierc nastapita w zwigzku ze stuzba;

17) opracowywanie projektéw pelnomocnictw i upowazniefi udziclanych kierownictwu biura
oraz prowadzenie ich rejestréw;

18} koordynowanie i monitorowanie postepowai wyjasniajgcych w przypadku szkéd wyrzadzonych
w mieniu Skarbu Pafistwa — Komendy Gidwnej Policji;

19) prowadzenie postepowai wyjasniajacych w sprawach szkéd powstalych w biurze, wyrzadzonych

w mieniu Skarbu Panstwa — Komendy Glownej Policji.

§ 12, Traci moc decyzja nr 4 Dyrekiora Biura Finanséw Komendy Gléwnej Policji z dnia
10 maja 2013 r. w sprawie szczegotowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura
Finanséw Komendy Gidéwnej Policji, podziatu zadai migdzy dyrektorem a jego zastepea i glownym
ksiggowym resortu oraz katalogu zadann komérek organizacyjnych, zmieniona decyzjg nr 3 z dnia
17 lutego 2014 r.

§ 13, Decyzja wehodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca od dnia 15 kwietnia 2016 .,

DYREKTOR
BIURA FINANSOW
KOMENDY/GROWNEJ POLICJI
1 "'l&
A\ ﬁ

Magdalén&%WIDERSKA
Zatwierdzam:

Komendant Glg
=’
Y4 .

1



TfoezArermamuy meads op
TOISHZ

AMOZAISH-OMOSFIBIL]

TVIZAAMN

1950Z0MBPZOMEBIIS T TOSOMOYUNTIRY
EVIZAAM.

NIFOSTY AMODAISY ANAMOTD

2AMOO0WOJ MOYPOIS BIUBAISAZOJ

B

VIOMAS
akmooomog Azsnpuny |
yoAuzolqng yorourey
IVIZAAM
oSoulfoensmrmpy eioredsp yozZONZOY
VIOMHAS T FVIZAAA
mazpug eruemoueld 0 L& h....ld [PA0qoSO MOHIEPAM
FVIZAAMN TVIZTAM
Vanid vi3oIadAd
VOJALSVZ
VINIg JOLMTEAU

ILOTIOd PANMOED AANTINON MOSNVNIE VANIT ANCADVZINVIIO LVINTHIS

ésm.n m\m\ %,E
torogd foumgtn Apustoyy

MOSURUT,] BILIE] BIOWRIAQ
@ Iu ifzAoop op Jiuzokrey




