Warszawa, dnia ~ ¢%. &5, 2021 .

asady odbywania praktycznej nauki zawodu i studenckiej
praktyki zawodowej w Komendzie Glownej Policji

Rozdzial I
Przepisy ogélne

Uzyte okreslenia i skrdty oznaczajga:
1) KGP — Komende Gtéwna Policji;
2) biuro — biuro lub ré6wnorzgdng komoérke organizacyjng KGP, w ktérej odbywac sig

bedzie praktyczna nauka zawodu lub studencka praktyka zawodowa;

3) dyrektor biura — kierownika komorki organizacyjnej KGP, w ktérej odbywac si¢
bedzie praktyczna nauka zawodu lub studencka praktyka zawodowa;

4) praktyka zawodowa — praktyczng nauke zawodu;

5) praktyka studencka — studenckg praktyke zawodows;

6) szkota — publiczng szkol¢ ponadpodstawowg prowadzaca ksztalcenie zawodowe,
kierujaca ucznia do odbycia praktyki zawodowej w KGP;

7) uczen — osobe ksztalcaca si¢ w publicznej szkole ponadpodstawowej prowadzacej
ksztalcenie zawodowe (w technikum, branzowej szkole I stopnia, branzowej szkole
II stopnia lub szkole policealnej), skierowang do odbycia praktyki zawodowej w KGP;

8) uczelnia — szkole wyzsza kierujacag studenta do odbycia studenckiej praktyki
zawodowej w KGP;

9) student — osobg skierowang przez uczelni¢ do odbycia studenckiej praktyki
zawodowej w KGP;

10) opiekun praktyki — osoba wyznaczona przez dyrektora biura do sprawowania
bezposredniej opieki nad uczniem lub studentem w miejscu odbywania praktyki oraz
czuwajaca nad przebiegiem programu praktyki zawodowej lub praktyki studenckiej.

Zasady odbywania praktycznej nauki zawodu 1 studenckiej praktyki zawodowej w KGP,
zwane dale] ,,zasadami”, dotycza organizacji praktyki zawodowej 1 praktyki studenckiej
dla uczniéw i studentéw krajowych szkoét i uczelni.

Praktyka zawodowa lub praktyka studencka w KGP prowadzona jest w trybie
indywidualnym.

Praktyka zawodowa lub praktyka studencka w KGP jest nieodplatna. KGP na czas
odbywania praktyki zawodowej lub praktyki studenckiej nie zapewnia zakwaterowania,
wyzywienia oraz nie pokrywa zadnych kosztow zwigzanych z udziatem w praktykach.
Praktyka zawodowa lub praktyka studencka moze odbywac si¢ w ciggu calego roku
kalendarzowego.

Praktyka zawodowa lub praktyka studencka odbywa si¢ od poniedziatku do pigtku

w godzinach pracy KGP, tj. 8.15-16.15, zgodnie z wymiarem godzin okreslonym

w programie danej praktyki.

Na czas odbywania praktyki zawodowej lub praktyki studenckiej, uczenn lub student

zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,
ktérego kserokopi¢ przedklada sie w biurze, niezwlocznie po otrzymaniu zgody na jej
odbywanie.
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Komplet dokumentéw bedacy podstawg do kwalifikacji do odbycia praktyki zawodowej
lub praktyki studenckiej nalezy ztozy¢ osobiscie badz przesta¢ do biura co najmniej 30
dni przed przewidywanym terminem rozpoczecia praktyki zawodowej lub praktyki
studenckiej. Niedostarczenie wymaganych dokumentow w wyznaczonym terminie,
skutkuje odmownym rozpatrzeniem prosby o odbywanie praktyki zawodowej lub
praktyki studenckiej

KGP zastrzega sobie prawo do odmownego rozpatrzenia prosby o przyjecie na praktyke
zawodowg lub praktyke studenckg bez koniecznosci informowania o przyczynach
odmowy.

W przypadku niewyrazenia zgody na odbywanie praktyki zawodowej lub praktyki
studenckiej dokumenty bedace podstawa kwalifikacji do jej odbycia nie podlegaja
zwrotowi i sg niezwlocznie brakowane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
Policji.

KGP zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia ucznia lub studenta w policyjnych
systemach informatycznych, przed rozpoczeciem praktyki.

Praktyka zawodowa lub praktyka studencka moze zosta¢ przerwana w przypadku
stwierdzenia naruszenia obowigzkéw wucznia lub studenta, zasad i przepiséw
obowigzujagcych w KGP oraz niestosowania si¢ praktykanta do zalecei opiekuna
praktyki. O przypadku przerwania praktyki zawodowej lub praktyki studenckiej z winy
ucznia lub studenta, biuro niezwlocznie informuje szkol¢ lub uczelnie.

O wszelkich nieprzewidzianych i losowych sytuacjach moggcych mieé¢ wptyw na
przebieg lub kontynuowanie praktyki zawodowej lub praktyki studenckiej, biuro
niezwlocznie informuje szkote lub uczelnig, celem uzgodnienia dalszego trybu
postepowania.

Warunkiem rozpoczecia praktyki zawodowej lub praktyki studenckiej jest odbycie
szkolenia wstgpnego z zakresu BHP (instruktaz ogdlny i instruktaz stanowiskowy)
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki iPracy z dnia 27 lipca 2004 r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. poz. 1860,
z 2005 1. poz. 972, z 2007 r. poz. 1420 oraz z 2019 r. poz. 1099) oraz podpisanie przez
ucznia lub studenta OsSwiadczenia odbywajacego praktyke zawodowsa/praktyke
studencka, stanowigcego zalacznik nr 4 do zasad.

Instruktaz ogélny przeprowadza pracownik komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw
ochrony pracy.

Instruktaz stanowiskowy przeprowadza opiekun praktyki lub osoba wyznaczona przez
dyrektora biura.

Potwierdzeniem odbycia szkolenia wst¢pnego z zakresu BHP jest karta szkolenia
wstepnego, wystawiana przez komoérke organizacyjng whasciwg do spraw ochrony pracy.
Nieprzystgpienie do udzialu w szkoleniu lub niezlozenie pisemnego o$wiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 14, skutkuje niedopuszczeniem do udziatu w praktyce zawodowe;j
lub w praktyce studenckiej. O odstapieniu od realizacji praktyki zawodowej lub praktyki
studenckiej z winy ucznia lub studenta dyrektor biura powiadamia pisemnie dyrektora
szkoty lub wiadze uczelni.

Opiekun praktyki zawodowej lub praktyki studenckiej realizuje obowiazki opiekuna
praktyki w ramach obowiazkéw stuzbowych.

Z tytulu sprawowania pieczy nad przebiegiem praktyki zawodowej lub praktyki
studenckiej opiekunowi praktyki nie przystuguje dodatek szkoleniowy.
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Rozdzial 11
Praktyka zawodowa

Praktyka zawodowa jest jedng z form przygotowania zawodowego uczniow.

Praktyka zawodowa ma na celu zastosowanie i poglebienie zdobytej wiedzy

1 umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.

Uczen odbywajacy praktyke zawodowa w KGP, jest obowigzany do przestrzegania

regulaminu szkoty i przepiséw obowiazujacych w KGP.

Kwalifikacja ucznia do odbycia praktyki zawodowej nastepuje na podstawie nizej

wymienionych dokumentow:

1) formularza zgloszeniowego na praktyke zawodowsg w KGP, stanowigcego zalgcznik
nr 1 do zasad;

2) programu praktyki zawodowej, zatwierdzonego przez dyrektora szkoty.

W przypadku ucznia powyzej 18 roku zycia, kwalifikacja do odbycia praktyki

zawodowej nastgpuje na podstawie dokumentéw wymienionych w ust. 4 oraz

o$wiadczenia o posiadaniu obywatelstwa polskiego, nieskazaniu prawomocnym

wyrokiem za umySlne przestgpstwo i przestepstwo skarbowe, korzystaniu z pelni praw

10.

publicznych, stanowiacego zalacznik nr 3 do zasad.

Praktyka zawodowa realizowana jest na mocy umowy o praktyczng nauke zawodu,
zawartej pomiedzy dyrektorem szkoty a dyrektorem biura, ktorej wzor okresla zatgcznik
nr 5 do zasad.

Dyrektor biura podejmuje decyzje o przyjeciu ucznia na praktyke zawodows na
podstawie analizy otrzymanego kompletu dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 4 lub
w ust. 5.

W przypadku wyrazenia zgody na przyj¢cie ucznia na praktyke zawodows, dyrektor biura
wyznacza opiekuna praktyki zawodowej, a nastepnie podpisuje 2 egzemplarze umowy
o praktyczng nauke zawodu, ktére przekazuje do szkoty, celem zlozenia podpisu przez
dyrektora szkoty.

Praktyka zawodowa rozpoczyna si¢ zapoznaniem ucznia z organizacjg pracy w biurze,
regulaminem pracy w KGP, a w szczegélnosci zasadami przestrzegania porzadku
1 dyscypliny pracy oraz z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy.

W ostatnim dniu praktyki zawodowej, uczen przedktada opiekunowi praktyki zawodowej
dziennik praktyk zawodowych, wypeliony za kazdy dzien odbywania praktyki
zawodowej, w celu wystawienia opinii oraz wpisu proponowanej oceny z odbytej
praktyki zawodowe;.

Rozdzial 111
Praktyka studencka

Praktyke studencka w KGP moze odby¢ student, ktéry ukonczyt co najmniej pierwszy
rok studiéw I stopnia albo jednolitych studiéw magisterskich szkoty wyzsze;j.

Celem praktyki jest nabycie umiejetnosci praktycznych, uzupeiajacych
i poglebiajacych wiedzg uzyskang przez studenta w toku zaje¢ dydaktycznych na uczelni.
Praktyka studencka realizowana jest na podstawie trdjstronnej umowy o studenckie
praktyki zawodowe zawartej pomiedzy KGP, uczelnig i studentem, ktdrej wzor okresla
zalacznik nr 6 do zasad. Umowe sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.

Kwalifikacja studentéw do odbycia praktyki studenckiej nastepuje na podstawie:
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1) formularza zgtoszeniowego na studencks praktyke zawodowg w KGP, stanowigcego
zalgcznik nr 2 do zasad,

2) programu praktyki studenckiej zaakceptowanego przez uprawniony organ uczelni;

3) skierowania na praktyke studencks wraz ze wskazaniem danych i numeru telefonu
osoby odpowiedzialnej za organizacje¢ praktyk ze strony uczelni;

4) oswiadczenia studenta o posiadaniu obywatelstwa polskiego, nieskazaniu
prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo i przestgpstwo skarbowe,
korzystaniu z pelni praw publicznych, stanowigcego zatacznik nr 3 do zasad.

Dyrektor biura podejmuje decyzj¢ w sprawie przyjecia studenta na praktyki zawodowe,

na podstawie analizy otrzymanego kompletu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4.

W przypadku wyrazenia zgody na odbywanie praktyki studenckiej dyrektor biura

wyznacza opiekuna praktyki studenckiej, a nastgpnie podpisuje 3 egzemplarze umowy

o studenckie praktyki zawodowe, ktére przekazuje do wladz uczelni, celem ztozenia

podpisOw przez osob¢ upowazniong do reprezentowania uczelni i przez studenta.

Po zakonczeniu praktyki studenckiej dyrektor biura, na podstawie Opinii o przebiegu

studenckiej praktyki zawodowej sporzadzonej przez opiekuna praktyki, wedlug wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 7 do zasad, potwierdza w dzienniczku praktyki lub na
odrebnym druku, odbycie przez studenta praktyki studenckie;.
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